
SESION 3 IDEACION
Lluvia de ideas: 
· Una persona especialista encargada de revisar la papelería a entregar en la embajada.
· Brossure o folleto creativo fácil de entender con todos los pasos a seguir. 
· Hacer dos guías, una para personas que tienen pasaporte español y una para personas que tienen pasaporte guatemalteco. 
· Otra siguiente opción que sea: persona de traslado o nuevo estudiante. Un brossure que sea fácil de entender visualmente. 
· 3 documentos por aparte para completar el proceso de llegar a Madrid: papelería del visado español en Guatemala, proceso TIE en España, vivir en Madrid
· SECCION VISADO GUATEMALA: 
· pasaporte guatemalteco/pasaporte europeo
· traslado a campus Madrid/ estudiante de nuevo ingreso 
· pasos a seguir para cada caso 
· Una sección específica para pequeños detalles en donde se redacten extras recomendaciones o pre avisos de obstáculos que se pueden presentar en el proceso. 
· Educar a Chantal (secretaria sobre el tema) 
· Una sección en el sitio web de la universidad específica para el proceso de admisión y visado. 
· Diseño de página creativa, fácil de entender con dibujos o esquemas llamativos.
· Preguntar acerca de las posibles dudas que tengan los estudiantes que quieren venir a estudiar a Madrid. 
· PDF que se pueda imprimir en forma de brossure en caso la gente quiera la guía en físico. 

SECCION VISADO GUATEMALA 
PASAPORTE GUATEMALTECO/ ESTUDIANTE DE TRASLADO 
· Avisar a la facultad de Ciencias Económicas que el estudiante quiere solicitar un traslado al campus Madrid UFM. 
· Redactar una carta a la facultad de Ciencias Económicas, director de carrera y secretaria de UFM Madrid en Guatemala en el cual se especifican varios datos del estudiante: nombre, fecha de nacimiento, carrera que estudia, que semestre está cursando, que semestre cursara en Madrid y el motivo principal del traslado. 
· La secretaria/representante de UFM Madrid en Guatemala se encarga de redactar y entregarle al estudiante la carta de aceptación departe de la Universidad de Madrid. 
· El estudiante debe realizar su cita por medio de la pagina web de la embajada de Guatemala con un mínimo de 6 meses antes de la fecha prevista a viajar. 
· Se empieza el proceso del tramite de la visa el cual dura aproximadamente dos meses. 
· La secretaria UFM Madrid se encarga de revisarle la papelería al estudiante con mínimo dos semanas de anticipación para corroborar que no haya ningún tipo de error. 





















SECCION VISADO GUATEMALA 
PASAPORTE GUATEMALTECO/ ESTUDIANTE NUEVO INGRESO
· Solicitud de admisión 
· Examen de inteligencia general
· PAA (fechas determinadas por la universidad)
· Examen Matemático (No tiene valor) 
· Entrevista 
· Pago de Inscripción y matricula 
· Carne 

Visa 18+ (más de 12 meses de estadía en España)
La información se encuentra en un PDF en la página de la embajada de España en Guatemala 
 Visados De Estudiantes En España 
· Cita online de visado (página de la embajada de España en Guatemala) https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/25e0602827656a89209f6326470c4ed1a-services  
· Solicitud de visado de estudiante en España (fotografía reciente con ciertas características)
· Pasaporte (3 años de vigor) (Impresión del pasaporte claro de ambos lados.)
· Carta De aceptación Universidad (carta por la universidad de aceptación y duración de estadía en España) 
· Garante (papa o mama)
· Acta Notaria (Acta que declara por un abogado el compromiso de pago por el garante)
· Ingresos Mensuales 
· Cuentas Bancarias (documentación de cuantas bancarias en originarla)  
· Póliza de seguro (documentación en original)
· Antecedentes penales (apostilla del Haya, 2 días) 
· Certificado médico (apostilla del Haya, 2 días) (con texto literal por el doctor) (sello de colegio de profesionales) 
· Cuota del visado Q520.25
· Fecha mínima de entrega 1 mes 


Visa 18+ (menos de 12 meses)
· La información se encuentra en un PDF en la página de la embajada de España en Guatemala/ Visados De Estudiantes En España 
· Cita online de visado (página de la embajada de España en Guatemala) https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/25e0602827656a89209f6326470c4ed1a-services     
· Solicitud de visado de estudiante en España (fotografía reciente con ciertas características)
· Pasaporte (3 años de vigor) (Impresión del pasaporte claro de ambos lados.)
· Carta De aceptación Universidad (carta por la universidad de aceptación y duración de estadía en España) 
· Garante (papa o mama)
· Acta Notaria (Acta que declara por un abogado el compromiso de pago por el garante)
· Ingresos Mensuales 
· Cuentas Bancarias (documentación de cuantas bancarias en originarla)  
· Póliza de seguro (documentación en original)
· Cuota del visado Q520.25
· Fecha mínima de entrega 1 mes
[bookmark: _GoBack]Presupuesto 
· Apartamento 
· Servicio 
· Transporte urbano 
· Teléfono Móvil
· Comida 
· Gastos extra
· GYM






